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1. AMAC

Bilgilerin yedeklendigi, tasindigi, dolasima sunuldugu ortamlarin, ortamlarda taginan
verilerin uygunsuz kigilerin kullanimina gegmemesi, uglncu sahislara yonelik hukuki suregleri
baglatmamasi, hassas bilgi iceren bilginin izinsiz kigilere sizmasini en aza indirmek i¢in elden
ctkariimasinin kurallarini ortaya koymaktir.

Politikanin uygulanmasindan Yonetim Temsilcisi sorumludur.

2. KAPSAM

Basili, yazili her tir ortamin amac¢ maddesinde belirtilen durumlar c¢ercevesinde elden
cikarilmasi, degistiriimesi veya donugturulmesidir.

3. UYGULAMA

3.1. KAGIT ORTAM

Arsivlenmesine gerek kalmayan, zamana bagli olarak igerigindeki bilgiye ihtiyag
duyulmayan kagit ortamindaki bilgi varliklari, Dokiiman ve Veri Kontroli Prosedurine gore bilgi
varliginin sahibi kisi/birim tarafindan kagit kirpma makinesi kullanilarak imha edilir.

3.2. ELEKTRONIK ORTAM

Arsivlenmesine gerek kalmayan, zamana bagli olarak igerigindeki bilgiye ihtiyag
duyulmayan elektronik ortamdaki bilgi varliklari(CD/DVD, Flash Disk / Tasinabilir Hard Disk,
Bilgisayar Diskleri, Sunucu Diskleri ve Kartuslar vb.) birim tarafindan kurulan Hurdaya Ayirma
Komisyonunca tespit edilir.

S6z konusu elektronik ortamin icerisinde bilgi varhdr kalmadigindan emin olunduktan
sonra elektronik ortam kullanilamaz hale getirilerek(diskler sert bir cisimle cizilerek,matkapla
delinerek veya giyotin makas ile kesilerek vb.) MKEK(Makina ve Kimya Endustrisi Kurumu) ‘na
hurda ¢ikis islemi yapilarak teslim edilir.

4. YAPTIRIM

Bu politikaya uygun olarak calismayan tim personel hakkinda Disiplin Prosedurl
hakamleri uygulanir.

5. ILGILIi DOKUMANLAR
« DOKUMAN ve VERI KONTROLU PROSEDURU BGYS.PRS.01
+ CIHAZ VE MEDYA KONTROLU PROSEDURU BGYS.PRS.12
« DISIPLIN PROSEDURU BGYS.PRS.14
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